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Assistante administrative

Forte de plus de 15 ans d'expérience, j'accompagne les professionnels et les entreprises en mettant à leur service
ma polyvalence en gestion administrative, commerciale, ainsi qu'en appui RH et comptabilité.

 FORMATIONS

2001: Bac +2 à Lycée Van Gogh , Ermont (95), France
Niveau BTS action commerciale

1999: Bac à Lycée Van Gogh , Ermont (95), France
BAC STT COMPTABILITÉ GESTION

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2026: Aidant Familiale , Saint Leu La Forêt (95)

2015: Secrétaire , Ermont (95)

2012 / 2011: Assistante Administrative Et Commerciale , St Ouen
L'aumône (95)

2010: Assistante Polyvalente , Saint Leu La Forêt (95)

2007 / 2008: Assistante Adv, Gennevilliers (92)

2005 / 2006: Assistante Logistique , Eragny (95)

 COMPETENCES

Administratif : Gestion et suivi des dossiers, gestion du courrier, accueil.

Commercial : Suivi complet du devis à la facturation, gestion des litiges.

Appui RH & Comptabilité : Gestion des absences, arrêts maladie, congés payés.

Savoir-être : Autonome, rigoureuse, organisée et discrète.

 LANGUES

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Cegid, Word, Ciel, Excel

 CENTRES D'INTERETS



Jardinage
Stretching
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