
Ambre L.
22740 pleumeur gautier
réf: 89261

Assistante Indépendante

Durant 10 ans j’ai travaillé dans la banque. Cela m’a permis d’acquérir de l’expérience dans l’administratif, de la
rigueur et de la réactivité. Lors de ma dernière formation, j’ai acquis les connaissances nécessaires sur les plates-
formes de paiements, de facturations et tous les outils informatiques. Je serai votre aide administrative, je
participerai au bon fonctionnement et à la bonne organisation de votre entreprise. Je travaille de manière efficace
sans perte de temps. Je suis une personne organisée et méthodique, ce qui me permet de gérer plusieurs tâches
en même temps tout en restant concentrée sur les détails importants. J’ai également une grande capacité
d’adaptation ce qui me permet d’être réactive à de nouvelles tâches ou méthodes de travail. Enfin, je suis une
personne empathique et à l’écoute, ce qui me permet de bien comprendre vos besoins et ainsi vous offrir un
service de qualité.

 FORMATIONS

2012: Bac +3 à Ubeo Brest, France

2011: Bac +2 à Legta Laval, France

2009: Bac à Lycée Jean Zay, France

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2021 / 2024: Cadre Agricole, Pleumeur Gautier (22)

09/2011 au 03/2021: Chargée De Clientèle, Bégard (22)

 COMPETENCES

Je suis une personne organisée et méthodique, ce qui me permet de gérer plusieurs taches en même temps tout en
restant concentrée sur les détails importants.
J’ai également une grande capacité d’adaptation ce qui me permet d’être réactive à de nouvelles tâches ou
méthodes de travail.
Enfin, je suis une personne empathique et à l’écoute, ce qui me permet de bien comprendre vos besoins et ainsi
vous offrir un service personnalisé et de qualité.
Déléguez en toute confiance et sérénité les tâches qui vous empêche de faire grandir votre entreprise.
En quelques mots : polyvalente, déterminée, rigoureuse, à l'écoute, prévoyante et digne de confiance.

 LANGUES

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

 LOGICIELS

Acrobat, Excel, InDesign, Internet, Office, Photoshop, PowerPoint, Word, Write

 CENTRES D'INTERETS

Mes centres d'intérêts sont l'équitation, le jardinage et la lecture.
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