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Assistante

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2011: Création Et Développement De Cn Traduction
- Prestations administratives sur les domaines de la
santé, sécurité, cybersécurité, meédicosocial, architecture,
énergies vertes, environnement... - Gestion compléte de
I'entreprise - Formation, accompagnement et
publications.

2004 / 2006: Assistance De Direction Et Secrétariat, Strasbourg
Entretiens d’entrée et suivi des contrats de location,
accompagnement pédagogique des étudiants,
organisation et mise en place les événements culturels

2002 / 2004: Assistante
Chargée de communication, réservations, recherches
préparatoires a I'élaboration des prestations.

1987 / 2002: Secrétaire, Toulouse
Secrétaire de direction et de guide assistante durant les
voyages dans les pays. Prise en charge de la démarche
qualité

COMPETENCES

Secrétariat de direction, rédaction, communication, support d'équipe.
Autonome réactive et discréte

Domaines d’expérience
Communication bilingue

Recherche documentaire
Santé, sécurité

CENTRES D'INTERETS

Arts, histoire, océanographie, relations internationales


http://www.tcpdf.org

