Marie Ange D.

28210 villemeux sur eure

réf: 88985

Assistante Commerciale Export
FORMATIONS
2001: BTS Assistante de Gestion PME-PMI a ., France
1999: Baccalauréat Sciences et Technigues Tertiaires a .,

France

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

02/2023 au 06/2023:

04/2023:

11/2022 au 04/2023:

02/2021 au 02/2023:

02/2016 au 08/2021:

09/2014 au 01/2016:

11/2010 au 08/2014:

05/2010 au 09/2010:

01/2010 au 04/2010:

12/2008 au 10/2009:

08/2005 au 10/2008:

06/2004 au 06/2005:

07/2003 au 04/2004:

04/2001 au 06/2003:

09/1999 au 08/2001:

COMPETENCES

Assistante Commerciale Cdi

Assistante Adv Cdd, Boutigny Sur Opton

Assistante Administratif Intérim, Houdan

Assistante Exploitation Cdi, Dreux

Assistante Commerciale Cdi, Serazereux

Assistante Commerciale Export Cdi, Gallardon
Assistante Administration Des Ventes Cdi, Guyancourt
Assistante Administratif Cdd, Marcheville

Assistante Commerciale Et Logistique Cdd, Dreux
Assistante Administration Des Ventes, Guyancourt

Assistante Administration Des Ventes Cdd + Cdi,
Epernon

Assistante Commerciale Export Intérim, Clermont
Assistante Administration Des Ventes, Meung Sur Loire

Assistante De Gestion Pme — Pmi Cdi, Boulogne-
billancourt

Apprentie Assistante De Gestion Pme- Pmi, Nogent-sur-
oise

Gestion et planification des commandes clients France et export avec ou sans lettre de crédit (Europe de I'Est,



Asie, Afrigue du Nord, Etats-Unis) : planification des besoins, saisie commandes en volume et en valeur (100
commandes par jours, de 0 € a 300 000€), gestion des retards de production

Organisation transport France et international : gestion de la douane et matiéres dangereuses (suivi et
établissement documents douaniers), gestion des litiges, négociations tarifaires (messagerie, affrétement, coursiers)
Gestion des litiges clients et fournisseurs

Gestion des Achats auprés d’agents internationaux et filiales pour les commandes de réapprovisionnement
urgentes, négociations avec les fournisseurs

Facturation commandes clients et enregistrement des commandes fournisseurs

Relances clients impayés France et Export

Gestion des prix dans le systéme : intégration des prix dans le systeme

Création des codes produits dans SAP

Administration des comptes clients et fournisseurs

Saisie de devis et frappe de courriers commerciaux, publipostage

Gestion de 7 Techniciens : gestion du planning, en tenant compte des astreintes, des techniciens de nuits et de
jours. Suivi des heures supplémentaires

Gestion des sous-traitants pour le client : Accueil, protocole de sécurité, mise en place

LOGICIELS

Word, Excel, PowerPoint, SAP, Lotus Notes, Equapro, Jeeves, Sage, Reflex, Hercule, Top Solide, Open Prod
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