
Marie-camille H.
69190 Saint-Fons
réf: 88870

Secretaire, assistante

Polyvalente, dynamique et dotée d'un bon relationnel, je suis à la recherche d'un emploi en tant que secrétaire/
assistante de direction dans une entreprise qui allie performance et évolution.

 FORMATIONS

06/2013: CAP à Cours Minerve, Montrouge (92), France
CAP petite enfance

06/2011: Bac à Lycée Saint Jean (besançon), Besançon (25),
France
Sciences Techniques du Sanitaire et du Social : -
biologie et physiopathologie humaine - connaissances
des institutions médico-sociales

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

09/2021: Atsem , Lyon (69)
- assistance auprès des enseignants - animation ateliers
éducatifs - assurer les soins et change des enfants -
service cantine (servir repas et débarrasser)

08/2012 au 10/2012: Agent D'accueil , Besançon (25)
- Accueil des patients et leur familles - Renseigner les
usagers - Dossiers entrées /sorties des patients

07/2012 au 08/2012: Ash, Besançon (25)
Service de chirurgie vasculaire: - Portage repas aux
patients - Accompagnement des patients aux différents
examens médicaux - Entretien des chambres - Dépôt et
récupération des analyses biologiques aux différents
laboratoires - Récupération de médicaments à la
pharmacie de l'hôpital en cas de manque en service

07/2011 au 08/2011: Ash, Besançon (25)
Service de chirurgie vasculaire: - Portage repas aux
patients - Accompagnement des patients aux différents
examens médicaux - Entretien des chambres - Dépôt et
récupération des analyses biologiques aux différents
laboratoires - Récupération de médicaments à la
pharmacie de l'hôpital en cas de manque en service

 COMPETENCES

- Connaissances de base en informatique
- Connaissance terminologie et vocabulaire médical
- Médiation
- Renseigner usagers



- Gérer stocks
- Structurer des dossiers administratifs

 LANGUES

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

Word, PowerPoint, Outlook, Internet, Internet

 CENTRES D'INTERETS

- Dessin
- Équitation
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