
Samia B.
42420 LORETTE
réf: 88680

Assistante polyvalente

Professionnelle dotée de nombreuses années d'expérience dans le poste d'assistante confirmée combinée à ma
polyvalence et à une forte aptitude à acquérir de nouvelles connaissances, ma fibre commerciale complète mon
profil

 FORMATIONS

2019: Formation 1 semaine à Tebis France, Lyon (69), France
Formation Community manager

2000: Bac +2 à Iut La Métare, St Etienne (42), France
bts assistante de gestion

1994: Bac à Lycée Claude Lebois, St Chamond (42), France
BAC option langues

 COMPETENCES

Gestion financières et administratives
Mise en place d'actions commerciales
Facturations, suivi paiement, relances
mise en place campagne de recrutement
Organisations de salons
Gestion de la communication réseaux sociaux
Traduction
Maitrise pack office, Sage, Salesforces, Teams

 LANGUES

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : avancé), Italien (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : scolaire /
Ecrit : débutant), Hindi (Oral : Bonnes notions / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Sage, Word, Excel, PowerPoint, Autres, Autres, Autres

 CENTRES D'INTERETS

Economie, yoga, apprendre de nouvelles langues
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