Laurence G.

95420 Genainville
réf: 88391

Assistante de Direction Polyvalente - Anglais

Assistante expérimentée et polyvalente, animée par un profond sens du service que je souhaite mettre a disposition
de chacun de mes interlocuteurs.

FORMATIONS
1997: Bac +2 a Enc Bessiéres, France
1995: Bac a Lycée Camille Pissarro (95), France

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

03/2016: Assistante De Direction, Cergy (95)
07/2000 au 02/2016: Assistante R&d, Cergy (95)
COMPETENCES

Je suis une collaboratrice polyvalente et organisée, discrete et soucieuse du respect de la confidentialité.
Je sais m'adapter aux demandes et faire preuve de flexibilité et de réactivité.

J'aime avant tout me rendre utile et travailler en équipe.

Je suis toujours curieuse d'apprendre de nouvelles choses.

LANGUES

Anglais

LOGICIELS

Excel, Word, SAP, Internet, PowerPoint

CENTRES D'INTERETS

J'aime voyager et faire des découvertes en tout genre, tant par les visites que par les livres que je lis ou les films
que je regarde.



Je viens tout juste de lancer un blog dans le but de mettre en valeur le territoire et les savoirs faire du Vexin
francais, decouverteduvexin.fr.
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