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Assistante

Titulaire d'un master en traduction, je maîtrise la langue française ainsi que l'anglais et les outils informatiques j'ai
déjà eu une expérience en tant que télé-assistante ( prise de rdv médicaux et gestion d'agenda je souhaite
développer mes compétences dans le monde de l'assistanat

 FORMATIONS

06/2014: Bac +5 à Ecole Roi Fabd De Traduction , Maroc
Master en traduction trilingue ( français - anglais - arabe )

2012: Bac +3 à Faculté Des Sciences De L'éducation , Maroc
Licence fondamentale en études françaises , options
langue culture et littérature

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

12/2016 au 11/2019: Professeur , Maroc
Professeur de langue française au sein d'un lycée public

07/2014 au 11/2016: Telle Conseillère , Maroc
Prise de rdv médicaux - gestion des agendas des
médecins

 COMPETENCES

Maîtrise du français et de l'anglais aussi bien à l'écrit qu'à l'oral - compétences rédactionnelles - ( rapports - e-mails)
maitrises des outils informatiques : excel - word - PowerPoint - réseaux sociaux

 LANGUES

Français (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté)

 LOGICIELS

Excel, MacWord, Word

 CENTRES D'INTERETS

Natation - Lecture ( développement personnel) - voyage ( 9 pays visités)
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