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réf: 85986

Assistante Administration des Ventes

Je suis déterminée, toujours très impliqué dans mon travail et dévouée à l'entreprise pour laquelle je travail. Je
travaille très bien en autonomie mais j'aime beaucoup travailler en équipe. Je suis toujours très minutieuse dans
mon travail.

 FORMATIONS

2005: Bac à Uniform'pn, Paris (75), France
Formation Personnel Navigant Commercial - Certificat de
Sécurité et Sauvetage (2005) - Certificat de Formation à
la Sécurité (2008) - Cabin Créteil Attestation (2017)

2002: Bac à École Nationale De Chimie Physique Biologie ,
Paris (75), France
Sciences et Techniques de Laboratoire OPTION
Biochimie Génie Biologique

1998: Bac à Lycée Professionnel Quinault, Paris (75), France
CAP Employé Technique de Laboratoire

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2020 / 2020: Assistante Administration Des Ventes, Achats, Réappro,
Trappes (78)
- saisie des commandes clients internes et externes -
saisie des commandes d'achat aux fournisseurs pour
réappro - Création des devis

2018 / 2019: Conseillère Clientèle , Magny-les-hameaux (78)
- Création et envoie de Devis - gestion commandes -
SAV

2019 / 2019: Assistante Administration Des Ventes , Voisin-le-
bretonneux (78)
- Saisie de commandes - Avoirs et refacturation

2019 / 2019: Assistante Administration Des Ventes Et Logistique,
Montigny-le-bretonneux (78)
- Gestion de commande clients et fournisseurs de la
saisie à la facturation - Gestion et expédition des colis

2005 / 2017: Hôtesse D'accueil Evènementiel Puis Hôtesse D'accueil
En Entreprise , Saint-quentin-en-yvelines, Paris ... (78)
Accueil visiteurs, remise de badge visiteur, réservation
de salles de réunions, réservation de taxi, standard ...

2008 / 2009: Personnel Navigant Commercial, Aéroport Roissy Cdg,
Orly (95)
- PNC qualifié sur Airbus 321 et Airbus 320 - Vols moyen-



courriers à destination du bassin méditerranéen - Assurer
la sécurité et le confort des passagers dans le respect
des procédures Air Méditerranée

2007 / 2008: Personnel Navigant Commercial (95), Arabie Saoudite
- PNC qualifié sur Airbus 300 et Boeing 757 - Vols
domestiques et internationaux en classe affaire et
économique - Vols charters dans le cadre du Pèlerinage
à la Mecque - Assurer la sécurité et le confort des
passagers dans le respect des procédures Saudi Arabian
Airlines

 COMPETENCES

- Relationnel commercial
- Management Opérationnel
- Facilité d'adaptation
- Esprit d'Equipe

 LANGUES

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : Bonnes notions / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

SAP, Oracle, as400, Outlook, Word, Excel, PowerPoint, Lotus

 CENTRES D'INTERETS

Football —> Très grande supportrice de l'Olympique de Marseille
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