
Anne-sophie M.
75017 PARIS
réf: 85486

Secretaire assistante

Bonjour, Je suis rigoureuse proactive, et dynamique, je suis la personne qu'il vous faut! Sortant tout juste de la
formation de secrétaire assistante, je suis motivée et impatiente de mettre en pratique toutes les connaissances
acquises au cours de ces derniers mois!

 FORMATIONS

2020: Formation diplômante Niveau 4 (bac) reconnu par l’État
à Ifocop, Paris (75), France
Formation de secrétaire assistante

2011: Bac +3 à Sorbonne Nouvelle, Paris (75), France
Langue, littérature et civilisation étrangère

2010: Bac +3 à Sorbonne Nouvelle, Paris (75), France
Langues étrangères appliquées

2009: Bac à Lycée Colbert, Paris (75), France
Baccalauréat Littéraire

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2020: Secrétaire Polyvalente Stagiaire, Paris (75)

2016: Vendeuse, Paris (75)

2015: Vendeuse, Paris (75)

2012: Fille Au Pair (75), Angleterre

2012: Employé Polyvalent , Paris (75)

2011: Employé Polyvalent , Paris (75)

2011: Hôtesse De Caisse, Paris (75)

2010: Employé Polyvalent , Paris (75)

2009: Employé Polyvalent , Paris (75)

 COMPETENCES

Accueil physique/ téléphonique
Gestion des stock
Rédaction en autonomie

 LANGUES



Anglais (Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

PowerPoint, Word, Quadratus, Outlook, Internet, Fireworks, Excel, Acrobat

 CENTRES D'INTERETS

Lecture
Cinéma
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