
Sandra C.
75012 Paris
réf: 85446

Assistante

 FORMATIONS

2000: Licence en sciences de l’Education à Université Créteil,
France

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

05/2023: Assistante, Massy
Suivi de la relation clientèle : contrat crédit (véhicules) ;
contrat LOA (véhicules)

09/2022 au 12/2022: Assistante
Service des Prêts Immobiliers, facturation Déblocage
paiement RPA Traitement des avis de signature
Règlement de factures courtage

05/2022 au 06/2022: Assistante
Fonds de garantie d'indemnisation des victimes
d'infraction

03/2022 au 03/2022: Assistante, Bobigny
Accueil, traitement du courrier, tâches administratives
diverses

03/2021 au 10/2021: Assistante
Présentation des formations (10) aux étudiants, aide à la
constitution des dossiers d'admission Ouverture des
dossiers OPCO, contrats d'alternance

2021 / 2021: Assistante
Accueil téléphonique, planification des interventions,
révision des rapports d'intervention des techniciens, mise
en forme, envoi au mandant, Cie d'Assurance, Experts et
Assurés

2018 / 2019: Assistante
E-commerce, SAV, gestion des réclamations. Élu service
client 2017/18/19.

2017 / 2017: Assistante
Réception d’appels, accueil, envoi de taxi

2007 / 2016: Commerciale De Bord
Prestataire SNCF, TGV vers la Suisse, l’Allemagne

1996 / 2005: Chargée D'assistance, Correspondant Plateau



Mise en place d’assistance voyages et déplacements,
assistance médicale, mise en place de transport
sanitaire, accompagnement médical

 LANGUES

Allemand (Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

Office, Word, PowerPoint, Excel, Energie, Sofi, Lotus Notes, Odoo
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