
Emilie P.
77510 Saint Denis les Rebais
réf: 85338

Assistante de Gestion

Numéro de téléphone : 06.71.46.96.23 Nationalité : Française Âge : 21 ans Permis de conduire : oui Véhiculée : oui

 FORMATIONS

06/2019: Bac +2 à Utec, Emerainville (77), France
Assistante de Gestion PME-PMI

06/2017: Bac à Lycée Polyvalent La Tour Des Dames, Rozay En
Brie (77), France
Science et Technologie du Management et de la Gestiln

2014: BREVET DES COLLEGES à Collège Les Remparts,
Rozay En Brie (77), France

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

09/2019: Assistante Achat, Croissy-beaubourg (77)
- Saisies produits logiciel PREREF - S'assurer de
l'intégrité des données tarifaires saisies et contrôler la
codification - Suivi des dossiers fournisseurs en
collaboration avec l'acheteur - Préparer et suivre le
proces d'achat promotionnelle des opérations - Gérer les
tâches administratives des achats et de la gestion
qualitative

09/2017 au 08/2019: Assistante De Gestion, Emerainville (77)
- Réponse aux Appels d'Offres - Suivi des travaux -
Support à la gestion des contrats - Ouvertures de
comptes fournisseurs - Accueil et support au standard

 COMPETENCES

- Powerpoint
- TWIMM
- Google
- Intranet
- PREREF
- OPTICOLL
- OCTAVIA

 LANGUES

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : scolaire
/ Ecrit : débutant)

 LOGICIELS



Access, Cegid, Excel, Internet, Office, Outlook, Word

 CENTRES D'INTERETS

- Cinéma
- A pratiqué la natation synchronisée pendant 4 ans
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