
Florence P.
31130 Flourens
réf: 84999

Assistante de Direction

Dynamique et souriante, forte de 15 ans d'expérience variée en tant qu'assistante polyvalente, RH, et technique, je
suis actuellement à la recherche d'une opportunité me permettant d'évoluer en tant qu'assistante de Direction.

 FORMATIONS

07/2005: Bac +2 à Issec Pigier, Toulouse (31), France
BTS Assistante de Direction en alternance

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

07/2016: Assistante, Toulouse (31)
Assistante de projet : gestion et suivi administratif,
financier et documentaire des projets du pôle. Assistante
du directeur de Pôle.

04/2015 au 04/2016: Formatrice, Toulouse (31)
Formatrice bureautique et secrétariat (office, formation
assistante de Direction, formation Sage 100)

02/2012 au 08/2013: Assistante Rh, Saint Denis (93)
Gestion administration du personnel Gestion des
intérimaires

11/2010 au 02/2012: Assistante De Direction, Paris (75)
Assistante du directeur des ventes

03/2010 au 11/2010: Assistante De Direction, Paris (75)
Assistante de la directrice: Gestion comptable Gestion
administrative Gestion de la qualité Gestion des stocks

08/2009 au 01/2010: Assistante Administrative, La Défense (92)
Assistante logistique et administtative

10/2005 au 08/2009: Assistante D'agence, Toulouse (31)
Assistante adminstrative, comptable et commerciale.

 COMPETENCES

Bureautique
Gestion comptable
Organisation
Gestion documentaire
Ressources Humaines

 LOGICIELS

Alicia RH, Office, Sage



 CENTRES D'INTERETS

Lecture
Psychologie, développement personnel
Cuisine, pâtisserie
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