
Justine L.
13290 Aix-en-Provence
réf: 82926

Assistante de direction

Je suis une jeune fille séreuse et discrète, qui sait être polyvalente.

 FORMATIONS

Autodidacte: J'ai fait de l'accueil à plusieurs reprises en tant que guide
touristique sur des sites comme le Cadre Noir à Saumur,
une école d'équitation réputée, ou le Camp des Milles à
Aix, un ancien camp d'internement de la Seconde Guerre
mondiale.

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

01/2019: Médiatrice, Aix-en-provence (13)
Accueil de publics pour des visites guidées. Actuellement
en formation pour la réception téléphonique, la gestion
de caisse et la prise en compte de réservations.

06/2017 au 09/2017: Guide Et Agent D'accueil, Saint-hilaire-saint-florent (49)
Accueil de publics. Réception téléphonique.

 COMPETENCES

Bienveillance, sens du contact, polyvalence, accueil téléphonique, gestion de mise en place et rangement avant et
après des réunions.

 LANGUES

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
scolaire / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

Office, Outlook, PowerPoint, Word

 CENTRES D'INTERETS

Écriture, marche à pied
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