Justine L.

13290 Aix-en-Provence
réf: 82926

Assistante de direction

Je suis une jeune fille séreuse et discréte, qui sait étre polyvalente.

FORMATIONS

2014: Bac +5 a Université De Nice Sophia-antipolis, France
J'ai suivi une classe préparatoire littéraire au lycee
Masséna avant de faire une formation d'angliciste a
I'Université de Nice. Dans c cadres, j'ai effectué un an de
recherche a Trinity College Dublin en Irlande.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

01/2019: Médiatrice, Aix-en-provence (13)
Accueil de publics pour des visites guidées. Actuellement
en formation pour la réception téléphonique, la gestion
de caisse et la prise en compte de réservations.

06/2017 au 09/2017: Guide Et Agent D'accueil, Saint-hilaire-saint-florent (49)
Accueil de publics. Réception téléphonique.

08/2015 au 08/2016: Enseignante D'anglais, Loué (72)
Enseignement de I'anglais a des classes de 5éme et
3eme. Traitement de données administratives dans le
cadre de l'organisation des cours, des conseils de
classes et autres rendez-vous avec le rectorat.

10/2013: Assistante De Francais (72), Angleterre
Enseignement du francais a des terminales dans le but
de les préparer a leurs A levels (équivalent du
baccalauréat). Travailler a I'étranger a impliqué une forte
organisation en terme de démarches administratives.

COMPETENCES

Bienveillance, sens du contact, polyvalence, accueil téléphonique et physique, gestion de mise en place et
rangement avant et apres des réunions, organisation administrative.

LANGUES

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : experimente), Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimente), Espagnol (Oral :
scolaire / Ecrit : intermédiaire)

LOGICIELS

Office, Outlook, PowerPoint, Word



CENTRES D'INTERETS

Ecriture, marche a pied
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