Rabab B.

83000 Toulon ¥
réf: 82593 Nr .

Assistante de direction j&:

Etudiante a Sciences Po Paris, j'ambitionne d'occuper un poste de direction financiére dans une entreprise
internationale. Pou acquérir de I'expérience professionnelle, je suis disponible et motivée pour assister les directeurs-
trices dans toutes leurs démarches.

FORMATIONS

2020: Bac +5 a Sciences Po Paris , France

2020: Bac +3 & Sciences Po Paris , France

2020: Bac +3 a University Of Toronto, Canada

2020: Bac a Lycée Dumont D'urville, Toulon (83), France

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

07/2019 au 08/2019: Educatrice Sportive - Responsable Petite Enfance,
Toulon (83)

09/2017 au 05/2019: Bibliothécaire , Menton (06)

06/2018 au 06/2018: Stage Dispositif Up2a, Toulon (83)

10/2016 au 08/2017: Animatrice, La Seyne Sur Mer (83)

COMPETENCES

- Gestion et organisation d'agendas et planning complexes

- Gestion des déplacements a l'international

- Organisation des réunions et suivi des comptes-rendus,

- Gestion de I'ensemble des notes de frais,

- Production de documents administratifs divers, reportings chiffrés ou encore de présentations créatives,
- Coordination logistique des informations

- Parfaite maitrise du Pack Office (Word, Excel, PowerPoint)



- Excellentes compétences de communication écrite et orale

LANGUES

Francais (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté), Italien (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : bilingue /
Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : Bonnes notions / Ecrit : débutant)

CENTRES D'INTERETS

Sport, intérét pour I'actualité internationale, bénévolat, voyages et découvertes d'autres cultures
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