Claire D.
07000 FLAVIAC

réf: 81417

Assistante administrative
FORMATIONS
06/2009: Bac Pro a Lycée Saint Régis, Aubenas (07), France
06/2007: B.E.P. Comptabilité et Secrétariat a Lycée Saint Régis,

Aubenas (07), France

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

07/2017 au 07/2019: Assistante Administrative, Privas (07)

06/2017 au 07/2017: Assistante Administrative, Saint Etienne De Boulogne
(07)

03/2017 au 05/2017: Assistante Administrative, Valence (26)

01/2017 au 02/2017: Assistante Administrative, Privas (07)

10/2016 au 12/2016: Assistante Administrative, Saint Etienne De Boulogne
(07)

05/2014 au 10/2015: Secrétaire, Villeneuve De La Raho (66)

09/2012 au 06/2013: Préparatrice De Commandes, Aubenas (07)

06/2012 au 08/2012: Secrétaire / Aide Comptable, Saint Sernin (07)

COMPETENCES

> GESTION DES DOSSIERS ADMINISTRATIFS
> SECRETARIAT POLYVALENT

> COMPTABILITE GENERALE

> PACK OFFICE, OUTLOOK

> CONTROLE DES STOCKS

LANGUES

Francais , Anglais

LOGICIELS

Word, Excel




CENTRES D'INTERETS

> Informatique
> Equitation

> Tennis

> Animaux
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