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OPERATEUR DE SAISIE EN TELETRAVAIL

Fort d'une expérience de plus de 30 ans dans la saisie de données au travers de mes activités professionnelles,
j'aspire à mettre à profit ce savoir faire auprès des entreprises ou des administrations.

 FORMATIONS

Autodidacte: 1998 -2015: Divers stages d'initiation "Pack Office" et de
perfectionnement "EXCEL".

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

1986 / 2018: Econome, Nantes (44)
Mission administrative et comptable - Suivi et création de
supports

 COMPETENCES

Frappe de documents, mise en forme de texte, insertion de tableau, création d’outils sous EXCEL,…

 LANGUES

Français (Oral : scolaire / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

Office, Excel, PowerPoint, Word, Outlook, Paintshop Pro, Photoshop, Internet

 CENTRES D'INTERETS

Attrait à l’égard des nouvelles technologies - Passionné de littérature et de musique
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