
GÃ©raldine M.
33990 Hourtin
réf: 81265

Assistante administrative et commerciale

 FORMATIONS

2012: Bac +3 à Efc , France
Formation comptabilité analytique

1997: Bac +2 à Tunon, France
Bts Tourisme optio. Management des entreprises
touristiques

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

12/2017: Responsable Administrative Et Commerciale , Gaillan-en-
médoc (33)
Chargée de l’administratif et du commerciale d’un
Vignoble de 180ha Accueil téléphonique et physique
Visite des chais Gestion mail Gestion commande: de la
réception à l’expédition Gestion matières sèches
Gestion documents douaniers Gestion RH Gestion
comptable Relation banques

 LANGUES

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Allemand (Oral : commerciale / Ecrit : avancé), Espagnol (Oral :
Bonnes notions / Ecrit : intermédiaire), Hollandais (Oral : scolaire / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Ciel, Excel, Internet, Office, Outlook, Photoshop, PowerPoint, Publisher, Word, Autres, Autres

 CENTRES D'INTERETS

Équitation
Voyage
Nature
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