
Amandine C.
91150 MORIGNY CHAMPIGNY
réf: 81159

Assistante de direction

Après une formation commerciale, une opportunité d'assister un Directeur de cabinet de gestion de patrimoine m'a
été offerte. Cette expérience qui a enrichi mon CV, m'a conforté dans l'idée d'être au service d'un Collaborateur pour
le soulager dans les tâches administratives. Je suis souple, adaptable, motivée et discrète.

 FORMATIONS

2003: Bac +2 à Arca Formation, Paris (75), France

2001: Bac à Lycée Geoffroy St Hilaire, Etampes (91), France

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

02/2017: Assistante Gestion Locative, Verrieres Le Buisson (91)
Directeur de l'agence : Emmanuel BOURDEAU : 06 77
79 49 88

09/2010 au 02/2017: Assistante De Direction, Montlhery (91)
Directeur du cabinet : Patrick CORMIER : 06 80 63 93 34

10/2006 au 09/2010: Assistante De Direction Et Commerciale, Charenton Le
Pont (94)

12/2005 au 09/2006: Assistante Commerciale, Chatenay Malabry (92)

 COMPETENCES

Souple, adaptable, organisée, rigoureuse, bon relationnel, je sais gérer les priorité.

 LANGUES

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Excel, Internet, Outlook, Word, Autres, Autres

 CENTRES D'INTERETS

Cours de cuisine, danse classique, couture, décoration.
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