
Laurence L.
94320 Thiais
réf: 81156

Assistante de Direction

Mettre à profit mon autonomie et mon sens des responsabilités acquises au cours de 21 années d'expérience
professionnelle pour m'investir sans un nouveau poste.

 FORMATIONS

1994: Bac +2 à Lycée St Exupery, Créteil (94), France
BTS Bureautique et Secretariat

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

1996 / 2018: Assistante De Direction , Rungis (94)
Assistante du Directeur Général et responsable de
l'Assistance Commerciale Gestion commerciale Gestion
marketing et communication Gestion de évènementiel

1994 / 1996: Secrétaire , Fresnes (94)
Secrétariat administratif

 COMPETENCES

Administrative
Commerciale
Marketing
Communication
Événementiel
Gestion des intervenant assurant la sécurité et le bon fonctionnement des équipements, du matériel et des
infrastructures de la société
Intervention dans la gestion des affaires courantes et relations extérieures liées à
L activité du Directeur Général

 LANGUES

Anglais (Oral : Bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

Word, PowerPoint, Publisher, Outlook, Internet, Excel, Excel

 CENTRES D'INTERETS

Théâtre
Voyage
Cours de cuisine
Brocante
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