Laura J.

10270 Montaulin
réf: 81155

Assistante du directeur commercial
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Organisée, rigoureuse et discrete,je mets mes compétences et qualités a votre service pour une collaboration

réussie

FORMATIONS

04/2016:

07/2014:

Formation a Greta, Troyes (10), France
Formation Excel, PowerPoint

Bac a Lycée Chrestien De Troyes, Troyes (10), France

Strasbourg: sciences et techniques du tertiaire Options:

gestion Communication commerciale

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

09/2014:

COMPETENCES

Excellent relationnel
Gestion du stress
Rigoureuse
Organisée
Ponctuelle

Discréte

LANGUES

Assistante De Direction Commerciale, Troyes (10)
Traitement de mails et courriers Organisation de
réunions Rédaction de notes et compte rendus
Commande des fournitures Gestion des plannings
agents commerciaux dans le respect des régles RH
Pointage et organisation des formations ...

Anglais (Oral : Bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

LOGICIELS

Excel, PowerPoint, Outlook, Word, Office, Internet, Internet

CENTRES D'INTERETS

Voyage
Body combat
Marche
Natation


http://www.tcpdf.org

