
StÃ©phanie D.
33830 BELIN BELIET
réf: 81149

assistante de direction

Suite à une reconversion professionnelle je souhaite aujourd'hui m'engager pleinement dans la fonction d'Assistante
de direction. C'est un métier qui correspond à mes attentes. Etant passionnée d'organisation et de gestion de projet
je suis autonome et prête à accomplir de nouvelles missions.

 FORMATIONS

02/2019: Bac +2 à Aptitudes 21, Cenon (33), France
Titre professionnel Assistante de direction

06/2007: Bac +2 à Afpa, Pessac (33), France
Titre professionnel Assistante en comptabilité gestion

06/2003: Bac à Lycée Saint Vincent De Paul, Bordeaux (33),
France
Bac professionnel Comptabilité

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

09/2007 au 10/2017: Assistante De Gestion, La Teste De Buch (33)
Gestion comptabilité générale (client, fournisseur,
banque, TVA) Gestion budgétaire (suivie trésorerie)
Gestion dossiers clients (ouverture, suivie du dossier,
facturation, planning, relances) Accueil téléphonique,
physique Gestion fournitures bureaux

 COMPETENCES

Gestion administrative, comptable, ressources humaines, commerciales

 LANGUES

Anglais (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

EBP, Excel, Illustrator, InDesign, Internet, Office, Photoshop, Word, Autres

 CENTRES D'INTERETS

Fitness, ski, promenade en famille, voyage
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