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Assistante polyvalente

 FORMATIONS

08/2018: Niveau Master 1 à Institut Supérieur De L'environnement,
Versailles (78), France
Management de l'Environnement et du Développement
Durable ( Systèmes de Management Intégrés, Plan
Energie Climat, Responsabilité Sociétale des
Entreprises, Economie Sociale et Solidaire, Hygiène
Sécurité Environnement, Gestion des Déchets)

06/2007: Bac +4 à Fachhochschule Dortmund, Allemagne
Gestion Internationale d'Entreprise (International
Business Deutsch-Französisch)

06/2007: Bac +4 à Essec (epsci), Cergy-pontoise (95), France
Gestion Internationale d'Entreprise (International
Business Allemand-Français)

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

10/2018 au 10/2018: Field Marketing Officer & Commercial En Gare, Paris
(75)
- Promotion des marques par interaction directe avec
consommateurs et clients potentiels: * Communication
autour des marques et des évènements (salon de
l'immobilier 2018) * Distribution des échantillons de
nouveaux produits (Nespresso, Nana) - Assistance en
gare: Accueil, Accompagnement et Orientation des
passagers. Information (Anglais/Français) sur le réseau.

02/2013 au 01/2015: Consulante Stratégie & Management (75), Cameroun
- Conseil en stratégie, mise en place de processus de
gestion des activités, business modelling - Appui aux
programmes (cadre logique) dédiés la promotion de
l’entreprenariat des femmes - Réalisation d’études,
collecte des données, rédaction de guide de partenariats
stratégiques (Afrique, Afrique du Nord, Amérique latine)
sur l’écosystème de l’entreprenariat féminin -
Organisation & co-facilitation d’évènements ; Formation
des participants - Développement commercial - Autres
projets (Association)

01/2009 au 08/2012: Sales Management Trainee & Decision Support Analyst
(75), Cameroun
- Production d’outils d’aide à la prise de décision -
Pilotage du processus clé d’évaluation (M&E) - Appui



aux équipes marketing et commerciale dans
l’élaboration, le suivi et l'évaluation de leurs activités
(marques Johnnie Walker, Baileys, Guiness, etc) - Appui
au BPM Finance (Business Process Management) dans
le suivi des dépenses budgétaires (14 M EUR pour les
marques et activités, Direction Marketing &
Commerciale) - Interface principale (analyse financière,
challenges, recommandations) pour les projets
transversaux (production, otc (order-to-cash),
transformation du route-to-market, innovations) - Pricing
(modélisation, calcul, stratégie, veille & administration
(mise à jour dans le système) - Management de la
distribution (développement des canaux de distribution)
en lien avec les objectifs du AOP - Gestion
opérationnelle de la force de vente - Formation à la
stratégie et outils Marketing & Commerciale (Diageo Way
of Selling, Diageo Way of Brand Building) - Evaluation
des agences évènementielles (ATL/BTL) ; Animation du
Joint-Up Business planning meeting

01/2008 au 05/2008: Chargée De Mission Développement Commercial (75),
Allemagne
- Prospection de la clientèle (Russie, Chine, Asie du Sud-
Est) pour les produits et services (centrales thermiques,
nucléaires, maintenance des sites, pièces détachées,
mines et énergie) - Veille politico-économique & légale
des marchés ciblés - Recherche de partenariats -
Traduction de fiches techniques (allemand/anglais) -
Participation aux réunions de direction pour le suivi des
activités commerciales - Animation du stand à la foire de
l'énergie (Hanovre 2008)

07/2006 au 01/2007: Contrôleur De Gestion, Cergy-pontoise (92)
- Evaluation économique des actes d’achats -
Assistance des acheteurs dans la méthodologie du calcul
des économies d'achats - Préparation des comités
périodiques de pilotage de la Direction des Achats
(tableaux de bords, animation des réunions) – Etude sur
l'organisation de la filière achat à l'international

 COMPETENCES

Management interculturel (Anglais, Français, Allemand), Gestion de programmes, Analyse financière, Stratégie
Marketing et Commerciale, Gestion de projets, Organisation d'évènements, Pilotage de process, Relation clients,
Formation

 LANGUES

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Allemand (Oral : courant / Ecrit : avancé), Français (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

 LOGICIELS

Word, PowerPoint, Photoshop, Office, Internet, Excel, Acrobat, Dreamweaver, SAP, Publisher, Outlook
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