
Sophie S.
56190 Le guerno
réf: 81049

Assistante commerciale

Bon relationnel Organiséeet rigoureuse Discrétion

 FORMATIONS

Autodidacte: BTS ASSISTANTE SECRÉTAIRE TRILINGUE

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

02/2001: Assistante Commerciale , Vannes (56)

 COMPETENCES

Rédaction de courriers
Préparation des dossiers d'appels d'offres
Suivi des contrats commerciaux
Préparation de réunions, déplacement, salon
Établissement de devis
Relation clientèle
Gestion d'agenda

 LANGUES

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : avancé)

 LOGICIELS

Word, PowerPoint, Excel, Internet

 CENTRES D'INTERETS

Équitation
Voyages
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