
Delphine H.
93340 Le Raincy
réf: 80934

Assistante administrative depuis mon domicile

Forte d’une expérience de plus de 12 ans dans les domaines du secrétariat et de la comptabilité, je suis
méticuleuse, polyvalente, respectueuse du secret professionnel, rigoureuse et organisée, sens de l’écoute, maitrise
d’un standard téléphonique.

 FORMATIONS

2003: Bac +2 à Ort, France
Niveau BTS CGO

06/2000: Bac à Ort, France
Obtention du BAC STT ACA

1998: BEP MS à Lycée Assomption , France

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

03/2004 au 07/2016: Assistante Administrative Et Comptable , Paris (75)

 COMPETENCES

Sens de l'écoute, rigoureuse, patiente, souriante, discrète.

Obtention du PCIE PACK OFFICE

 LANGUES

Français (Oral : maternelle / Ecrit : avancé), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Access, Internet, Outlook, Sage, Word

 CENTRES D'INTERETS

Cuisine
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