
BÃ©rÃ©nice G.
85200 Fontenay-le-Comte
réf: 80853

Secrétaire comptable

Je suis actuellement à la recherche d’un emploi me permettant d’intégrer un cabinet d’expertise comptable. En
parallèle, je suis actuellement en train de passer une VAE, diplôme supérieur en comptabilité.

 FORMATIONS

06/2008: Bac +2 à Isifa 75010 Paris, Paris (75), France
BTS « assistant de gestion »

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

10/2010 au 06/2017: Responsable Administrative , La Châtaigneraie (85)
Comptabilité : - vérification de la comptabilité courante -
arrêté des comptes - déclarations fiscales : TVA, IS, taxe
d'apprentissage, formation pro, CVAE, taxe foncière,
CFE, TVS... - supervision des encaissements/relances
clients/litiges clients Social : - veille sociale, formation
(plan et dossiers individuels), participation CE/DP -
déclarations sociales : URSSAF, Retraite, Prévoyance,
DADS, AGEFIPH... - établissement et contrôle/clôture de
la paie Gestion : - gestion de la trésorerie - contrôle de
gestion : budget, PRI, tableaux de bord, suivi des achats,
du résultat d'exploitation, calcul de TRI... - gestion des
stocks/supervision des inventaires mensuels

01/2010 au 09/2010: Chargée De Gestion Grands Comptes Et Taxe
D’apprentissage, Montigny Le Bretonneux (78)
Établissement taxe d’apprentissage pour diverses
entreprises

11/2019 au 12/2009: Aide Comptable , Le Perray En Yvelines (78)
Calcul de TRI chez un promoteur immobilier

01/2009 au 10/2009: Consultante En Gestion Junior, Paris (75)
Externalisation des fonctions administratives et
financières ?pour PME

09/2006 au 08/2008: Assistante De Gestion, Gallardon (28)
Contrat de professionnalisation : alternance
école/entreprise

 COMPETENCES

• Bonne maîtrise des outils Bureautiques :
- Pack Office : Word, Excel, Access, PowerPoint, Outlook, Internet
- Logiciels de gestion-paie : Ciel, Idylis (compta), Opsidium (paie), AS400, Sage Comptabilité et Paie
- Sphinx (logiciel de sondage, enquête)
- ERP : Alta’Concept (Agro-alimentaire)



• Excellent relationnel, bonne capacité d’adaptation, d’intégration en équipe, autonome et réactive.

 CENTRES D'INTERETS

• Sports : le tennis, la natation, la plongée (Brevet de plongée sous-marine).
• Les voyages, les cultures étrangères.
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