
Florian J.
03400 Yzeure
réf: 80823

Agent Administratif

 FORMATIONS

06/2017: Bac à Lycée Jean Monnet, Yzeure (03), France
Bac Pro Gestion Administration

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

03/2018 au 05/2018: Agent Polyvalent, Moulins (03)

11/2016 au 01/2017: Agent Administratif, Yzeure (03)

06/2016 au 06/2016: Agent Administratif, Yzeure (03)

03/2016 au 04/2016: Agent D'accueil, Yzeure (03)

06/2015 au 06/2015: Agent Administratif, Moulins (03)

01/2015 au 01/2015: Agent Administratif, Moulins (03)

 COMPETENCES

Dépouillage de catalogues
Création de fiches d’intervention
Archivage
Création de tableur
Gestion du courrier
Analyse sur un document Excel
Accueil public (Orientation du public et Gestion des Appels)
Travail sur logiciel Sésar et Cassiopé et TGI Civil Numérisation et classement de documents
Bonne culture Générale

 LOGICIELS

Excel, PowerPoint, Outlook, Publisher, Word, Internet, Office
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