
Marie F.
Torcy
réf: 80675

Hôtesse / secrétaire

 FORMATIONS

07/2009: Bac à Lino Ventura, 77330 (Oz), France

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2008 / 2009: Secrétaire Standardiste, 77500 (Th)
Accueil physique et téléphonique Tri du courrier
Préparation des réunions Compte rendu des médecins

 COMPETENCES

Maîtrise de l'outil informatique

 LANGUES

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Excel, PowerPoint, Word

 CENTRES D'INTERETS

Musique
Théâtre
Lecture
Coiffure
Danse
Cuisine
Social
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