Nathalie C.

21120 CRECEY SUR TILLE -
réf: 80607 -
£
Assistante de direction, assistante commerciale, assistante ﬁﬁfg
polyvalente

30 années d’expérience professionnelle 20 années d’expérience en secrétariat Autonome, polyvalente, réactive,
souriante & dynamique Disponible immédiatement, mobile sur Dijon et sa région

FORMATIONS

2006: Bac +2 a Ifocop , Rungis (94), France

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

02/2002 au 08/2018: Assistante De Direction , Cachan (94)

09/1999 au 02/2002: Assistante Commerciale Et Marketing, Cachan (94)
07/1997 au 09/1999: Hotesse D'accueil Standardiste, Rungis (94)
COMPETENCES

Maitrise du Pack Office

Gestion de l'accueil et du secrétariat (administratif, commercial, 1er niveau de comptabilité...)
Gestion des agendas

Gestion des stocks

Commande de fournitures

Discrétion

Respect de la confidentialité

LANGUES

Anglais , Espagnol

LOGICIELS

Access, Acrobat, Excel, Internet, Word, PowerPoint, Outlook, Publisher, Paintshop Pro

CENTRES D'INTERETS

Lecture, brocante


http://www.tcpdf.org

