
Eva S.
91310 Linas
réf: 80521

Assistant de gestion

Eva SIAAGA 10, rue de Carcassonne 91310 LINAS

 FORMATIONS

07/2018: Bac +2 à Fran, Bondoufle (91), France
BTS Assistant de gestion PME-PMI

07/2016: Bac à Paul Belmondo, Arpajon (91), France
BAC PRO GESTION ADMINISTRATION

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

11/2019 au 03/2020: Agent Technique , Le Plessis-robinson (92)
Gestion des dossiers maladies des salariés Attestation
de salaire Archivages

11/2018 au 05/2019: Agent Administratif , Evry (91)
Numérisation des feuilles de soins Numérisation des
DAP Tri du courriers Archivages

01/2018: Assistante Marketing Et Communication, Linas (91)
- Refonte global du site internet

05/2017 au 07/2017: Assistante Marketing Et Communication, Linas (91)
- Statistique de ventes - Pr

01/2015 au 01/2016: Assistante Comptable, Montlh (91)
- Saisir de pi

09/2015 au 10/2015: Assistant Administrative (91), Espagne
STAGE LINGUISTIQUE

03/2014 au 06/2015: Gestion Administrative, Longpont Sur Orge (91)
- Rapprochement bancaire - Gestion du courrier

 LANGUES

FranEspagnol (Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

 LOGICIELS

Access, EBP, Excel, Internet, PowerPoint, Quadracompta, Publisher, Sage, Word

 CENTRES D'INTERETS

Culture et arts polynésiens



Voyage : Espagne, Nouvelle-Calédonie et Wallis
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