Mirela F.

93150 Le Blanc Mesnil

réf: 80355

Assistante |

Dynamique et motivée avec une grande capacité d’adaptation, j'ai hate d’intégrer votre équipe et mettre mes
compétences a la disposition de votre entreprise.

FORMATIONS

2019:

05/2018:

09/1997:

Bac +2 a Cfm Bobigny , Bobigny (93), France
Assistante de gestion d’entreprise

Formation en ligne a Ro-win , Roumanie
Entrepreneuriat : lancement et gestion d’entreprise

Bac a Licée Teoretic , Roumanie
Philosophie - Langues étrangere

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

10/2017 au 07/2019:

05/2008 au 05/2017:

02/2008 au 05/2008:

COMPETENCES

Assistante De Gestion , Drancy (93)

Gestion clients et fournisseurs Gestion de budget et
d’agenda Devis et factures Archivage et liaison
comptable Normalisation et certification Mise en place
des partenariats Lancement d’un nouveau service
Prospection commerciale Mise en place et gestion d’'un
cercle d’'affaires

Employé D'immeuble , Paris (75)

Accueil des entreprises Réceptions des colis et des
recommandés Tri et distribution de courrier Entretien des
partis communes

Employé Polyvalente De Libre Service , 75018 (Pa)
Accueil des clients Mise en rayons Tenue de caisse

Capacité de travailler en équipe

Sens de linitiative

Capacité d’'adaptation

LANGUES

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : Bonnes notions / Ecrit : débutant)

LOGICIELS

Office, Outlook, Sphinx, Cegid



CENTRES D'INTERETS

Sport
Lecture
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