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Assistante de direction | I‘.

Assistante de direction bilingue anglais depuis plusieurs années aupres de dirigeants dans des structures variées du
CAC 40 et dans le cinéma Assistanat classique et organisation d'événements

FORMATIONS

1994 Bac +4 a Celsa Paris La Sorbonne, Paris (75), France
Licence Maitrise en information et communication au
CELSA Paris IV La Sorbonne option relations publiques

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2005 au 03/2018: Assistante De Direction, Paris (75)
Assistante du Directeur Marketing International Groupe
Bilingue anglais Assistanat classique Organisation
d'événements

2004 / 2005: Responsable Administratif Et Rh, Montreuil (93)

Gestion du personnel Evénementiel Relations avec les
délégués syndicaux Recrutement des chargés d'études

1994 / 2003: Assistante De Direction, Paris (75)
Assistanat classique Organisation des ateliers d'écriture
au Chéateau Beychevelle dans le Médoc Sélection des
projets

COMPETENCES

Bilingue anglais

Assistanat classique
Organisation d'événements

LANGUES

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : avance)

LOGICIELS

Excel, Internet, Office, Outlook, PowerPoint, Word, Autres

CENTRES D'INTERETS

Présidente de I'association la Minutieuse - organisation de spectacles vivants
Sciences Humaines
Yoga
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