
Benedicte P.
78000 VERSAILLES
réf: 79765

Assistante de direction générale

20 ans d'expérience et anglais utilisé régulièrement au bureau. Disponible pour CDI ou longue mission. 06 18 03 89
81

 FORMATIONS

1997: Bac +4 à Université , France
Maitrise d'histoire

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

11/2018 au 01/2019: Assistante De Direction Et Office Manager, Paris (78)
Assistante executive et office Manager

2018 / 2018: Assistante De Direction Et Office Manager, Puteaux (78)
Assistante executive et office Manager de la Business
Unit

2016 / 2017: Assistante De Direction Et Office Manager, Rueil-
malmaison (78)
Assistante executive et office Manager de la Business
Unit

2015 / 2015: Assistante De Direction , Montigny (78)
Assistante du directeur du site

2014 / 2014: Assistante De Direction , Boulogne (78)
Assistante du directeur Fabrication et Logistique Monde,
Membre du CODIR

2013 / 2013: Assistante De Direction , Maurepas (78)
Assistante du directeur du site et directeur général du
Service informatique France

2006 / 2012: Assistante De Direction , Montigny (78)
Assistante de direction dans les services suivants -
Controle de gestion - Achats de matières premières -
Veille stratégique - Qualité des fabrications

2003 / 2005: Assistante De Direction Commerciale, Le Chesnay (78)
Assistante de direction commerciale

2001 / 2003: Assistante De Direction, Velizy (78)
Assistante du directeur des Métiers Organiques du
Véhicule

 COMPETENCES



informatique : Pack Office, SAP, ERP, outils bureautiques

langue : pratique régulière de l'anglais au bureau

savoir être :
autonomie, organisation, capacité d'analyse et de synthèse, efficacité
polyvalence, force de proposition
sens des relations humaines et du service

 LANGUES

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)
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