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Assistante ADV et recouvrement | “.

Expérience de plus de 20 ans, principalement orientée vers l'intérim, parfaite maitrise de mon métier, adaptée aux
changements, acteur dans la réalisation des objectifs et force de suggestions.

FORMATIONS

1988: Bac +2 a Pigier, Chartres (28), France
B.T.S. Bureautique option secrétariat de direction

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2018: Assistante Recouvrement Et Juridique, La Defense (92)
Recouvrement amiable et procédure judiciaire Analyse
des dossiers pour passation au contentieux Relance
amiable Apurement de comptes Proposition
d’échéanciers Mise en place de protocoles d’accords
Négociation des litiges (pénalités sur prestations et
travaux) Suivi des procédures.

2018: Assistante Au Service Correspondant & La Protection
Des Données, Venelles (13)
Sensibilisation des offices notariaux a la protection des
données

2013/ 2015: Chargée De Clientéle Loxcall , Paris (75)
Prospection commerciale Renseignement des clients sur
les produits/services Elaboration des offres
commerciales

2012 /2013: Assistante Administrative Et Comptable, Aix En Provence
(13)
Comptabilité fournisseurs Ouvertures de comptes
Reglement fournisseurs

2011/ 2012: Assistante D'agence , Vitrolles (13)
Gestion du Personnel Administration des Ventes

Comptabilité fournisseurs

2010/ 2011: Assistante Facturation, Vitrolles (13)
Comptabilité clients

COMPETENCES

Assistante au service correspondant a la protection des données

LOGICIELS

Access, Acrobat, as400, Excel, Internet, Outlook, Office, Photoshop, PowerPoint, Publisher, Publisher, SAP, Word,



Word

CENTRES D'INTERETS

Cuisine - Expositions/Salons/Conférences - Sport (fitness, running) - Voyages
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