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Assistante de Direction / Assistante polyvalente / Assistante
administrative / Assistante comptable / Assistante technique /

Assistante commerciale

En raison d'un rapprochement familial, je suis actuellement en recherche active d'un poste dans le secteur de
Montpellier

 FORMATIONS

2018: Bac +2 à Lyc, Mantes La Jolie (78), France
BTS Assistante de Direction

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

07/2016 au 09/2018: Collaboratrice De Direction, Paris (75)
Agence d'architecture d'int

04/2014 au 07/2016: Assistante De Direction, Administrative Et Commerciale,
Paris (75)
Cabinet de conseil financier En collaboration avec les
directeurs de mission, traitement et r

03/2013 au 03/2014: Assistante De Projet, Paris (75)
Agence d'architecture d'int

03/2012 au 12/2012: Adjointe Administrative, La Celle Saint Cloud (78)
(Service Enfance/Jeunesse, Affaires Scolaires, Petite
Enfance et Service des Sports)

12/2010 au 06/2011: Adjointe Administrative, Septeuil (78)
(Accueil, Etat Civil, Urbanisme, Affaires Scolaires, March

12/2008 au 05/2009: Secr, Paris (75)
Cabinet d'avocats en droit immobilier

 COMPETENCES

Autonome, Organis

 LANGUES

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : avancé), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : avancé)

 LOGICIELS

Word, Excel, Office, PowerPoint, Publisher, Access, Acrobat, Internet, Outlook, Autres, Autres



 CENTRES D'INTERETS

Sports : running, golf, VTT
Loisirs : cuisine, musicienne
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