Barbara P.
76580 LE TRAIT

réf: 67516

Assistante Assurance Qualité
FORMATIONS
2010: Bac +2 a Marcel Sauvage, Mont-saint-aignan, France

BTS Assistante de Direction

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

03/2010 au 03/2017:

03/2017:

07/2008 au 08/2010:

COMPETENCES

Conductrice De Ligne , Malaunay (76)
Gestion de la qualité sur produit finis, animation d'équipe,
réglages machines de conditionnement

Assistante Assurance Qualité, Malaunay (76)

Suivi et statistiques des réclamations clients, suivi des
audits I1SO, rédaction et diffusion de la veille
réglementaire, prise en charge du systeme
documentaire, réalisation d'audits internes, préparation
des réponses aux Appels d'offres, commande de
fourniture, organisation de réunions, gestion de dossier a
la demande, rédaction de Compte-rendus.

Assistante De Direction, Elbeuf (76)

Apprentissage de 2 ans lors de mon BTS Assistante de
Direction. - Gestion de calendrier - Organisation de
réunion - Réalisation de comptes-rendus - Accueil
téléphonique et physique - Tris du courrier - Gestion de
dossier a la demande de ma responsable

Organisée, discrete, autonome

LANGUES

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : avance), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : débutant)

LOGICIELS

Word, Excel, Office, Outlook, PowerPoint, Access, Acrobat, SAP

CENTRES D'INTERETS

Lecture, loisirs créatifs, musique
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