Isabelle L.

14280 SAINT GERMAIN LA BLANCHE HERBE

réf: 66683

Assistant de Manager

? 19 ans d’expériences professionnelles dont 12 années en comptabilité/gestion, 5 ans en entrepreneuriat (VTC,
Assurances et activité commerciale) et 2 ans dans la formation. ? Atouts majeurs : sens de la communication, sens
des responsabilités, sens de la réussite, sens de I'écoute, polyvalente, rigoureuse, dynamique, motivée.

FORMATIONS

2011:

1999:

1997:

Bac +3 a Universite Versailles St Quentin, Versailles
(78), France

LICENCE professionnelle Management PMO, Assistant
Manager

Bac +2 a Lycee Frenel, Caen (14), France
BTS Assistante de Gestion PME/PMI

Bac a Lycee Frenel, Caen (14), France
BACCALAUREAT ES (Economie et Social)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2015/ 2018:

11/2014 au 06/2017:

09/2019 au 05/2017:

2012/ 2014:

Chauffeuse Vtc (evénementiel), Paris (75)
CORPORATE PARIS clients VIP, Ryder Cup 2018.
MARCEL (Concert pour la Fondation pour la recherche
contre Alzheimer) Transferts des artistes participants,
SERVICES PRESTIGES (Missions transferts des
officiels lors de 'EURO 2016), CINQUIEME ETOILE
(Missions Grand Prix du Qatar et convoi officiel du
Koweit lors de la COP21)

Chauffeuse Vtc (micro Entreprise), Les Mureaux (78)
Transports de personnes au moyen de voitures berlines
de luxes. Transferts et mises a dispositions de personnes
par le biais de partenariats avec des centrales de
réservations, des entreprises partenaires et une clientele
personnalisée. Transferts de VIP. Travail a 50% en

milieu anglophone.

Conductrice / Guide (knowledgeable), Caen (14)
VOITURES HENRI PAVARD, navettes Paris -
Normandie, et visites guidés en anglais sur Rouen et aux
plages du Débarquement. BHS SHUTTLE NORMANDIE,
navettes Paris - Normandie. NORMANDIE CAR
SERVICES (Transferts VIP et tournées en minibus sur
les plages du débarquement pour le MEMORIAL)

Formatrice / Intervenante Poedagogique, Paris (75)
FAC DES METIERS D’EVRY ET DE MASSY (Groupe
de 12 demandeurs d’emploi) ACADOMIA, ACADEOS et
COMPLETUDE (Soutien scolaire de 21 éleves du



2010/ 2013: Apporteuse D'affaires, Les Mureaux (78)

1999/ 2012: Comptable / Assistante De Gestion, Paris (75)
2001/ 2001: Assistante D'agence, Trouville Sur Mer (14)
COMPETENCES

Gestion administrative et financiere :

? Suivi administratif et comptable de TPE et de PME.
? Mise en place et suivi de tableaux de bord

? Mise en place d’outils de pilotage de la performance
? Etude de rentabilité

Gestion du personnel :

? Elaboration profil de poste

? Recrutement

? Procédures de licenciement

? Gestion des salaires

? Gestion des contrats de travail temporaire
? Management d’'équipes

Pilotage social : GPEC

Gestion de I'exploitation :

? Gestion de plannings hebdomadaires

? Planification des besoins de véhicules de luxes avec chauffeurs pour des missions évenementielles
? Management d’équipes dans le domaine du transport VTC

? Dispatching

Management de projet :

? Elaboration du projet

? Planification, jalonnement et plan budgétaire
? Pilotage du projet

? Bilan de projet

Gestion commerciale :

? Prospection commerciale

? Développement et gestion de portefeuille clients
? Réseautage

? Apport d’affaires

? Salons professionnels



LANGUES

Anglais , Espagnol

LOGICIELS

Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher, Acrobat, as400, Ciel, EBP, Internet, Office, Oracle, Outlook, Sage,
SAP, Sphinx, Autres, Autres

CENTRES D'INTERETS

Les voyages
Divers séjours au Royaume Uni, en Belgique, au Pays Bas, en Suisse, en Italie, en Espagne et plus récemment en
Gréce.

Les musées et monuments historiques
Visites de musées et de monuments historiques.
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