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Chargée de communication

 FORMATIONS

2024: Bac +3 à Webstart, Paris, France
DIRECTION ARTISTIQUE WEB

2022: Bac +2 à Mjm Graphic Design, Paris, France
DESIGN GRAPHIQUE

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

10/2023: Graphic Designer, Puteaux (92)
Création de logos Création de visuels : bannières, cartes
de visites, affiches, flyers, visuels pour réseaux sociaux,
miniatures de vidéos, media kits, plaquettes de
formations, kakémonos Mise en forme de documents

10/2022 au 07/2023: Digital Media Assistant, Paris (75)
Webdesign : refonte de site web & gestion de site sous
WordPress Animation des réseaux sociaux Rédaction
d’articles et des posts LinkedIn, Instagram & Facebook

04/2011 au 09/2019: Assistante Communication, Evry (91)
SUIVI PROJET REFONTE DE SITE / GESTION
QUOTIDIENNE DE SITE Participation à l’élaboration du
cahier des charges  Suivi des prestataires pour garantir
la mise en ligne du projet dans le respect des délais
Recette et test du nouveau site Suivi des objectifs
Google Analytics (Analyse du trafic, mesure des impacts
et reporting des actions menées) Gestion, animation et
mise à jour de site internet Création et mise en ligne de
contenus en lien avec la ligne éditoriale Appui technique
aux utilisateurs du site et réponses à leur diverses
demandes EVENEMENTIEL  Organisation opérationnelle
de réunion, de manifestions diverses  Promotion :
emailing, courrier Réalisation de créations graphiques
(affiche, signalétique, flyers,…) Réalisation de tous les
outils d’édition liés à l’organisation d’une opération
(contremarques, signalétiques, badges…) Gestion de la
facturation Bilan par action (suivi qualitatif et quantitatif)
Accueil téléphonique et physique des clients Réponse
aux demandes d’entreprises et/ou de particuliers par
mails Réalisation de mailing papiers et électroniques
Communication interne : prise de note et rédaction de
compte-rendu de réunion, de courriers divers Facturation
des clients, reporting et mise à jour de tableaux de bords



 COMPETENCES

Compétences logicielles :
Pack Office : Word, Excel, Powerpoint
Analyse de trafic sur Google Analytics
Envoi de Newsletter via Mailchimp
Analyse de mots-clés pertinents via Google Adwords
Création, installation, personnalisation d’un design et gestion du blog via le CMS Wordpress
 
Compétences graphiques 
Création, redimensionnement de visuels
Création et animation d’une communauté sur les réseaux sociaux
 
Compétences métiers 
Rédaction d’articles de blog
Animation de réseaux sociaux

 LOGICIELS

Word, PowerPoint, Excel, Internet, Outlook

 CENTRES D'INTERETS

Passionnée des outils du Web
Passionnée des tendances de mode
Musique
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