
Isabelle F.
02100 SAINT QUENTIN
réf: 60381

ASSISTANTE TECHNIQUE

En poste depuis 2 ans et demi au sein d'un cabinet d'ingénierie en tant que Consultante Actuellement je suis en
mission au sein d'une usine pharmaceutique en tant qu' Assistante technique aux Services Généraux. Mes missions
: Accueil physique et téléphonique, gestion des bâtiments généraux, gestion de EPI, Gestion de l'entreprise de
nettoyage, passage des commandes de la Maintenance sur SAP, Gestion de la facturation, Gestion des tickets
restaurant, gestion des fournitures de bureau pour tous les services.

 FORMATIONS

06/2005: Bac +2 à Promeo Amiens, Amiens (80), France
BTS ASSISTANTE DE DIRECTION

 LANGUES

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

Excel, Outlook, PowerPoint, Word, Office, EBP

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

