
Celine L.
77160 CHENOISE
réf: 59182

Assistante exp

Mes besoins : relationnel, service, diversit

 FORMATIONS

1996: Bac +2 à Heig, Bussy-st-georges (77), France
BTS Assistante de Direction en Alternance Dipl

1994: Bac à Lycee Professionnel Sainte Marie, Meaux (77),
France
BAC Professionnel Gestion Admin. et Secr

1992: BEP Administration Commerciale et Comptable à Sainte
Marie, Meaux (77), France
Dipl

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

08/2016 au 02/2018: Dirigeante D'agence Matrimoniale, Vaux Le Penil (77)
A mon compte dans le conseil au particuliers

09/2009 au 04/2016: Assistante De Direction (cdi), Provins (77)
Tenue de la comptabilit

06/2006 au 07/2009: Gestionnaire Adv (cdi), Noisy Le Grand (93)
Gestion portefeuille clients : contrats, facturation,
statistiques

04/2006 au 05/2006: Assistante Achats (int, Noisiel (77)

03/2001 au 04/2006: Assistante Achats (cdi), Meaux (77)
Gestion des approvisionnements frais g

11/1998 au 03/1999: Assistante Communication Et Formation, Meaux (77)
contrat interim Taches administratives, gestion du budget
du service, r

09/1996 au 08/1998: Assistante De Gestion (cdi), Paris (75)

 COMPETENCES

ADMINISTRATIF
COMMERCIAL / ADV
ACHATS / APPROVISIONNEMENT
COMPTABILITE
RESSOURCES HUMAINES
FORMATION / COMMUNICATION / MARKETING



 LANGUES

Anglais (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

as400, EBP, Word, Excel, PowerPoint

 CENTRES D'INTERETS

course
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