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Assistante de Direction

Titulaire d'un diplôme Assistante de Direction option immobilière je voudrais mettre mes savoirs faire au service d'un
grand groupe.

 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

10/2008: Assistante De Direction Territoriale, 75013 (Pa)
Constitution des dossiers d'embauche. Visite médicale
d'embauche. Programmation des comités de pilotage
technique. Responsable achats locale (RAL). Traitement
des écarts de factures. Constitution des dossiers des
appels d'offres.

 LANGUES

Anglais (Oral : Bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

 LOGICIELS

SAP, Word, PowerPoint, Photoshop, Internet, Excel, Cegid, Access, Acrobat, Lotus, Office, Outlook, Photoshop,
Sage, Autres, Autres, Autres

 CENTRES D'INTERETS

Cinéma- carte d'abonnement
Théâtre
Visites des musées et lieux historiques
Course en compétition
La marche
Vélo
Natation
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